
คู#มือสำหรับประชาชน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ: สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวง: ศึกษาธิการ  

 

ส#วนของการสรAางกระบวนงาน 

1.  ช่ือกระบวนงาน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  

2. หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ   

 : โรงเรียนเวียงเจดียJวิทยา   

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยงานเดียว 

4. หมวดหมู#ของงานบริการ การข้ึนทะเบียน 

5. กฎหมายท่ีใหAอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวขAอง        

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑJและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 

3) ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เร่ือง นโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับ

นักเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

6. ระดับผลกระทบ ☒ บริการท่ีมีความสำคัญด\านเศรษฐกิจ/สังคม ☐ บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีใหAบริการ ☐ ส#วนกลาง ☐ ส#วนภูมิภาค ☐ ท\องถ่ิน ☒ สถาบันการศึกษา 

  ☐ ส#วนกลางท่ีต้ังอยู#ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

  ☒ ส#วนกลางท่ีต้ังอยู#ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) ☐ ต#างประเทศ 

8. กฎหมายขAอบังคับ/ขAอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขAอบังคับ)       

ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เร่ือง นโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับ

นักเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขAอกำหนด ฯลฯ 120  หน#วยเวลา  วัน 

9. ขAอมูลสถิติ  

 จำนวนเฉล่ียต#อเดือน  (ใส#เป\นตัวเลข)  5 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด (ใส#เป\นตัวเลข) 10 

 จำนวนคำขอท่ีนAอยท่ีสุด (ใส#เป\นตัวเลข) 2 
 

ส#วนของคู#มือประชาชน 

10. ช่ืออAางอิงของคู#มือประชาชน (เพ่ือใชAในระบบจัดการขAอมูลเท#าน้ัน) การรับนักเรียนของโรงเรียนใน

สังกัด สพฐ.  



11. ช#องทางการใหAบริการ  

1) ติดต#อด\วยตนเอง ณ สถานท่ีให\บริการ 

สถานท่ีใหAบริการ โรงเรียนเวียงเจดียJวิทยา ต้ังอยู#เลขท่ี 450 หมู# 4 ตำบลล้ี อำเภอล้ี          

จังหวัดลำพูน รหัสไปรษณียJ 51110    

  ระยะเวลาเป_ดใหAบริการ ☐ เปbดให\บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 ☒ วันจันทรJ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี 

 ☒ วันศุกรJ 

 ☒ วันเสารJ ☒ วันอาทิตยJ 

 ☒ ไม#เว\นวันหยุดราชการ  

 ☒ มีพักเท่ียง 

  เวลาเป_ดรับคำขอ เวลาเปbดรับคำขอ  08.30     

     เวลาปbดรับคำขอ  16.30 

  หมายเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปbด-ปbดตามบริบทของโรงเรียน 

12. หลักเกณฑb วิธีการ เง่ือนไข (ถAามี) 

1) หลักเกณฑJการรับนักเรียนเปhนไปตามประกาศ สพฐ. / สพท. / โรงเรียน เร่ืองการรับนักเรียนในแต#ละปi

การศึกษา  

2) ระยะเวลาการให\บริการรวมท่ีกำหนดในคู#มือ เร่ิมนับเม่ือได\ตรวจสอบเอกสารถูกต\อง ครบถ\วนแล\ว 

http://plan.bopp-obec.info/ 

13. *ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให*บริการ 

หน#วย

เวลา  
(นาที ชั่วโมง 

วัน วันทำการ 

เดือน ป6) 

ส#วนงาน / หน#วยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  
(ในระบบมีช*องให.เลือกกระทรวง 

และช*องให.เลือก กรม/กลุ*มงาน) 

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

รับสมัครและตรวจสอบ

เอกสารการสมัคร 

1 วัน โรงเรียนเวียงเจดีย9วิทยา  

2 
การพิจารณา

อนุญาต 

สอบ และ/หรือ จับฉลาก 1 วัน โรงเรียนเวียงเจดีย9วิทยา  

3 
การพิจารณา

อนุญาต 

ประกาศผล 1 วัน โรงเรียนเวียงเจดีย9วิทยา  

4 
การแจGงผลการ

พิจารณา 

รายงานตัวนักเรียน 1 วัน โรงเรียนเวียงเจดีย9วิทยา  



ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให*บริการ 

หน#วย

เวลา  
(นาที ชั่วโมง 

วัน วันทำการ 

เดือน ป6) 

ส#วนงาน / หน#วยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  
(ในระบบมีช*องให.เลือกกระทรวง 

และช*องให.เลือก กรม/กลุ*มงาน) 

หมายเหตุ 

5 

การลงนาม

อนุญาต 

มอบตัว/ขึ้นทะเบียนนักเรียน 1 วัน โรงเรียนเวียงเจดีย9วิทยา ชLวงเวลาระหวLาง

ขั้นตอน 1-5 

เปOนไปตาม

ประกาศโรงเรียน 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 120 หน#วยเวลา 5  วัน 

14. งานบริการน้ี ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลAว  

☒ ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลAว  

ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน       หน#วยของเวลา  วัน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน#วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

ส#วนงาน / 

หน#วยงานท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีช*องให.เลือก

กระทรวง และช*องให.

เลือก กรม/กลุ*มงาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน#วยนับ
เอกสาร  
(ฉบับ หรือ 

ชุด) 

หมายเหตุ 

1 สำเนาทะเบียนบ\าน กรมการ

ปกครอง 

1 2 ฉบับ -ใช%ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 

และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 

-รับรองสำเนาถูกต%อง 

2 ใบสำคัญการเปล่ียนช่ือ กรมการ

ปกครอง 

1 2 ฉบับ -กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ-

สกุล 

-ใช%ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 

และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 

-รับรองสำเนาถูกต%อง 

3 สูติบัตร กรมการ

ปกครอง 

1 2 ฉบับ -เฉพาะระดับกGอนประถม

และประถมศึกษา 

-ใช%ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 

และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 

-รับรองสำเนาถูกต%อง 

 

 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

ส/วนงาน / 

หน/วยงานที่

รับผิดชอบ 

 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 หลักฐานการสมัคร      

1 ใบสมัคร (หลักฐานใช\ในวัน

สมัคร) 

 1 Click here to enter 

text. 
ชุด -หลักฐานใชGในวัน

สมัคร 

2 หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา 

หรือ ใบรับรองผลการเรียน

(หลักฐานใช\ในวันสมัคร) 

 1 1 ฉบับ -เฉพาะระดับมัธยม 

-รับรองสำเนา

ถูกตGอง 

3 ใบรับรองการเปhนนักเรียน 

(หลักฐานใช\ในวันสมัคร) 

 1 1 ฉบับ -เฉพาะระดับมัธยม 

-รับรองสำเนา

ถูกตGอง 

4 รูปถ#ายปxจจุบัน ขนาด  1 น้ิว 

(หลักฐานใช\ในวันสมัคร)  

 2  ฉบับ  

5 ใบมอบตัว (หลักฐานการมอบ

ตัว) 

 1  ชุด -หลักฐานใชGในวัน

มอบตัว 

6 หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา 

(หลักฐานการมอบตัว) 

 1 1 ฉบับ -หลักฐานใชGในวัน

มอบตัว 

-เฉพาะระดับมัธยม 

-รับรองสำเนา

ถูกตGอง 

 

16. ค#าธรรมเนียม 

รายละเอียดค#าธรรมเนียม Click here to enter text. 

รAอยละ ☐ ใช\หน#วยค#าธรรมเนียมแบบร\อยละ (หากคิดคGาธรรมเนียมเปNนร%อยละให%เลือกที่ชGองนี้) 

ค#าธรรมเนียม (บาท/รAอยละ)  Click here to enter text. 

หมายเหตุ มีค#าใช\จ#ายอ่ืนในการมอบตัวเปhนไปตามประกาศของโรงเรียน 

 

  



17. ช#องทางการรAองเรียน 

1) ร\องเรียนด\วยตนเอง / ไปรษณียJ ท่ี โรงเรียนเวียงเจดียJวิทยา  ต้ังอยู#เลขท่ี 450 หมู# 4 ตำบลล้ี  อำเภอล้ี 

จังหวัดลำพูน รหัสไปรษณียJ 51110 

2) ร\องเรียนด\วยตนเอง / ไปรษณียJ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาลำปาง ลำพูน                  

ต้ังอยู#เลขท่ี 409/1 ถนนพระเจ\าทันใจ ตำบลต\นธงชัย อำเภอเมือง จังหวัดลำปาง    รหัสไปรษณียJ 52000 

     3) เว็บไซทJ www.wjd.ac.th 

4) สายด#วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 

หมายเหตุ  Click here to enter text. 

 

18. *ตัวอย#างแบบฟอรbม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถAามี)  

ช่ือเอกสาร       

อัพโหลดไฟลJเอกสาร  ☐ ใช\ลิงคJไฟลJเอกสาร (หากต%องการระบุเปNนลิงคQให%คลิกเลือกชGองนี้) 

(ในระบบมีให\คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟลJเอกสารตัวอย#าง) 

หมายเหตุ Click here to enter text. 

 

19. หมายเหตุ 

หลักจากกระบวนการมอบตัวเสร็จแล\ว หากเด็กคนใดไม#มีท่ีเรียนให\ไปย่ืนเร่ืองท่ีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

ตามระยะเวลาท่ีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาน้ันๆ กำหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ) 
 


