
คู#มือสำหรับประชาชน: การขอผ#อนผันให8เด็กเข8าเรียนก#อนหรือหลังตามเกณฑCการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน                 

(ช้ันมัธยมศึกษาปLท่ี 1) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ:สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวง:ศึกษาธิการ 

 

ส#วนของการสร8างกระบวนงาน 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอผ#อนผันใหFเด็กเขFาเรียนก#อนหรือหลังตามเกณฑLการศึกษาภาคบังคับ (ช้ัน

ประถมศึกษาปQท่ี 1)ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

2. หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ   

 : โรงเรียนเวียงเจดียLวิทยา   

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยงานเดียว 

4. หมวดหมู#ของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

5. กฎหมายท่ีให8อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข8อง   

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลักเกณฑLและวิธีผ#อนผันใหFเด็กเขFาเรียนก#อนหรือหลัง

การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ ☒ บริการท่ีมีความสำคัญดFานเศรษฐกิจ/สังคม ☐ บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีให8บริการ ☐ ส#วนกลาง ☐ ส#วนภูมิภาค ☐ ทFองถ่ิน ☒ สถาบันการศึกษา 

  ☐ ส#วนกลางท่ีต้ังอยู#ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

  ☐ ส#วนกลางท่ีต้ังอยู#ในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง) ☐ ต#างประเทศ 

8. กฎหมายข8อบังคับ/ข8อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข8อบังคับ)  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข8อกำหนด ฯลฯ      หน#วยเวลาวัน 

9. ข8อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต#อเดือน  (ใส#เปeนตัวเลข)  0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด (ใส#เปeนตัวเลข) 0 

 จำนวนคำขอท่ีน8อยท่ีสุด (ใส#เปeนตัวเลข) 0 

 

ส#วนของคู#มือประชาชน 

10. ช่ืออ8างอิงของคู#มือประชาชน (เพ่ือใช8ในระบบจัดการข8อมูลเท#าน้ัน) การขอผ#อนผันใหFเด็กเขFาเรียนก#อน

หรือหลังตามเกณฑLการศึกษาภาคบังคับ (ช้ันประถมศึกษาปQท่ี 1) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 



11. *ช#องทางการให8บริการ  

1) ติดต#อดFวยตนเอง ณ หน#วยงาน 

สถานท่ีให8บริการ โรงเรียนเวียงเจดียLวิทยา  ต้ังอยู#เลขท่ี 450 หมู# 4 ตำบลล้ี  อำเภอล้ี จังหวัด

ลำพูน รหัสไปรษณียL 51110 

ระยะเวลาเปhดให8บริการ ☐ เปbดใหFบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 ☒ วันจันทรL ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี 

 ☒ วันศุกรL 

 ☐ วันเสารL ☐ วันอาทิตยL 

 ☐ ไม#เวFนวันหยุดราชการ  

 ☐ มีพักเท่ียง 

  เวลาเปhดรับคำขอ เวลาเปbดรับคำขอ  08.30    

     เวลาปbดรับคำขอ  16.30 
     (ในระบบจะให)เลือกเป0นตัวเลขเวลาเป6ด (กี่โมง) ถึง เวลาป6ด (กี่โมง) 

  หมายเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปbด-ปbดตามบริบทของโรงเรียน 

12. หลักเกณฑC วิธีการ เง่ือนไข(ถ8ามี) 

หลักเกณฑLและวิธีผ#อนผันใหFเด็กเขFาเรียนก#อนหรือหลังการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 

1.  ลักษณะท่ีสามารถขอผ#อนผัน 

1.1 การขอผ#อนผันใหFเด็กเขFาเรียนก#อนอายุตามเกณฑLการศึกษาภาคบังคับ ตFองมีเหตุหน่ึงเหตุใด ดังน้ี 

 1.1.1  เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย 

 1.1.2  ในกรณีท่ีเด็กไม#จบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเท#า แต#ผูFปกครองรFองขอและผ#านการ

ประเมินความพรFอมทางดFานสติปhญญา ร#างกาย จิตใจ อารมณL และสังคมตามประกาศของคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ี

การศึกษา 

1.2  การขอผ#อนผันใหFเด็กเขFาเรียนหลังอายุตามเกณฑLการศึกษาภาคบังคับ ตFองมีเหตุหน่ึงเหตุใด  ดังน้ี 

 1.2.1 เด็กเจ็บปiวยดFวยโรคติดต#อรFายแรงท่ีเปjนอุปสรรคต#อการเรียนรูFของเด็กหรืออาจเปjน

อันตรายแก#นักเรียนอ่ืนตามความเห็นของแพทยLผูFซ่ึงไดFรับใบอนุญาตใหFประกอบโรคศิลปl 

 1.2.2 เด็กเจ็บปiวยและอยู#ในระหว#างพักรักษาตัวไม#สามารถเขFาเรียนในสถานศึกษาภายในส่ีสิบหFา

วัน      นับแต#วันเปbดภาคเรียนแรกของ ปQการศึกษาตามความเห็นของแพทยLผูFซ่ึงไดFรับใบอนุญาตใหFประกอบโรค

ศิลปl 

1.2.3 เด็กท่ีมีความจำเปjนอ่ืนท่ีไม#สามารถเขFาเรียนตามปกติไดFดFวยเหตุสุดวิสัยแลFวแต#กรณี 

  



2.  ระยะเวลาการผ#อนผัน 

2.1 กรณีเด็กเจ็บปiวยดFวยโรครFายแรง  หรือเจ็บปiวยและอยู#ในระหว#างพักรักษาตัวตามขFอ  1.2.1  

และ  1.2.2  ผ#อนผันไปจนกว#าเด็กจะสามารถเขFาเรียนตามปกติไดF 

2.2 กรณีเด็กมีความจำเปjนอ่ืน  ตามขFอ  1.2.3  ผ#อนผันไดFคร้ังละหน่ึงปQการศึกษาถFามีความ

จำเปjนตFองผ#อนผันเกินกว#าหน่ึงคร้ัง  ใหFสถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเปjนพิเศษใหF 

3. ระยะเวลาการใหFบริการรวมท่ีกำหนดในคู#มือ เร่ิมนับเม่ือไดFตรวจสอบเอกสารถูกตFอง ครบถFวนแลFว 

 

13. *ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให*บริการ 

หน#วย

เวลา 
(นาที ชั่วโมง 

วัน วันทำการ 

เดือน ป6) 

ส#วนงาน / หน#วยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 
(ในระบบมีช*องให.เลือกกระทรวง 

และช*องให.เลือก กรม/กลุ*มงาน) 

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

รับคำรFอง/ตรวจสอบ

เอกสาร 

30 นาที โรงเรียนเวียงเจดีย+วิทยา    

2 
การพิจารณา

อนุญาต 

คณะกรรมการพิจารณา 2 วัน โรงเรียนเวียงเจดีย+วิทยา    

3 

การลงนาม

อนุญาต 

จัดทำหนังสือและเสนอ

ผูFอำนวยการโรงเรียน

พิจารณาลงนาม 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนเวียงเจดีย+วิทยา    

ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 หน#วยเวลา  4 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล8ว  

☐ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล8ว  
(หากผ&านการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล6วให6เลือกที่ช&องนี้ด6วย) 

ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน  หน#วยของเวลาวัน 

 

  



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน#วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

ส#วนงาน / 

หน#วยงานท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีช*องให.เลือก

กระทรวง และช*องให.เลือก 

กรม/กลุ*มงาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน#วย
นับ

เอกสาร  
(ฉบับ หรือ 

ชุด) 

หมายเหตุ 

1 สำเนาทะเบียนบFาน กรมการปกครอง   1 2 ฉบับ -หลักฐานใชFในวันย่ืน 

-รับรองสำเนา

ถูกตFอง 

2 สูติบัตร กรมการปกครอง   1 2 ฉบับ -หลักฐานใชFในวันย่ืน 

-รับรองสำเนา

ถูกตFอง 

15.2)เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

ส&วนงาน / หน&วยงานที่

รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช*องให.เลือก

กระทรวง และช*องให.

เลือก กรม/กลุ*มงาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน#วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 ใบย่ืนคำขอ  

(แบบ บค.16) (ถFามี) 

 

 1  ชุด -หลักฐานใชFในวัน

ย่ืน 

-รับรองสำเนา

ถูกตFอง 

2 ใบรับรองแพทยL (ถFามี)  1       ฉบับ -หลักฐานใช8ในวันยื่น 

 

3 หลักฐานการจบช้ัน

อนุบาล (ถFามี) 

 1 2 ฉบับ -หลักฐานใช8ในวันยื่น 

-รับรองสำเนา

ถูกตFอง 

 

 



16. ค#าธรรมเนียม 

รายละเอียดค#าธรรมเนียม  

ร8อยละ ☐ใชFหน#วยค#าธรรมเนียมแบบรFอยละ (หากคิดคCาธรรมเนียมเป0นร)อยละให)เลือกที่ชCองนี้) 

ค#าธรรมเนียม (บาท/ร8อยละ)   

หมายเหตุ  

17. *ช#องทางการร8องเรียน 

1) รFองเรียนดFวยตนเอง / ไปรษณียL ท่ีโรงเรียนเวียงเจดียLวิทยา  ต้ังอยู#เลขท่ี 450 หมู# 4 ตำบลล้ี  อำเภอล้ี 

จังหวัดลำพูน รหัสไปรษณียL 51110 

2) รFองเรียนดFวยตนเอง / ไปรษณียL สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาลำปาง ลำพูน             ต้ังอยู#

เลขท่ี 409/1 ถนนพระเจFาทันใจ ตำบลตFนธงชัย อำเภอเมือง จังหวัดลำปาง                รหัสไปรษณียL 

52000 

3) สายด#วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 

   หมายเหตุ   

 

18. ตัวอย#างแบบฟอรCม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถ8ามี) 

ช่ือเอกสาร  

อัพโหลดไฟลLเอกสาร  ☐ใชFลิงคLไฟลLเอกสาร (หากต)องการระบุเป0นลิงคJให)คลิกเลือกชCองนี้) 

(ในระบบมีใหFคลิก เพ่ืออัพโหลดไฟลLเอกสารตัวอย#าง) 

หมายเหตุ Click here to enter text. 

 

19. หมายเหตุ 
 


