
คู#มือสำหรับประชาชน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.  

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ: สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

กระทรวง: ศึกษาธิการ  

 

ส#วนของการสรDางกระบวนงาน 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.  

2. หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ  
 : โรงเรียนเวียงเจดียKวิทยา     

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยงานเดียว 

4. หมวดหมู#ของงานบริการ การอนุมัติ 

5. กฎหมายท่ีใหDอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวขDอง   

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑKและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 
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2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และ

การศึกษาระดับต่ำกว#าปริญญา 

6. ระดับผลกระทบ ☒ บริการท่ีมีความสำคัญดYานเศรษฐกิจ/สังคม ☐ บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีใหDบริการ ☐ ส#วนกลาง ☐ ส#วนภูมิภาค ☐ ทYองถ่ิน ☒ สถาบันการศึกษา 

  ☐ ส#วนกลางท่ีต้ังอยู#ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

  ☐ ส#วนกลางท่ีต้ังอยู#ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) ☐ ต#างประเทศ 

8. กฎหมายขDอบังคับ/ขDอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขDอบังคับ) -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขDอกำหนด ฯลฯ 0 หน#วยเวลา วัน 
 

9. ขDอมูลสถิติ  

 จำนวนเฉล่ียต#อเดือน  (ใส#เป]นตัวเลข)  5 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด (ใส#เป]นตัวเลข) 7 

 จำนวนคำขอท่ีนDอยท่ีสุด (ใส#เป]นตัวเลข) 1 

 

 ส#วนของคู#มือประชาชน 

10. ช่ืออDางอิงของคู#มือประชาชน (เพ่ือใชDในระบบจัดการขDอมูลเท#าน้ัน) การขอเทียบโอนผลการเรียนของ

นักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.  

 



11. *ช#องทางการใหDบริการ  

1) ติดต#อดYวยตนเอง ณ หน#วยงาน 

สถานท่ีใหDบริการ โรงเรียนเวียงเจดียKวิทยา  ต้ังอยู#เลขท่ี 450 หมู# 4 ตำบลล้ี  อำเภอล้ี จังหวัด

ลำพูน รหัสไปรษณียK 51110 

  ระยะเวลาเป̀ดใหDบริการ ☐ เปbดใหYบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 ☒ วันจันทรK ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี 

 ☒ วันศุกรK 

 ☐ วันเสารK ☐ วันอาทิตยK 

 ☐ ไม#เวYนวันหยุดราชการ  

 ☐ มีพักเท่ียง 

  เวลาเป̀ดรับคำขอ เวลาเปbดรับคำขอ  08.30    

     เวลาปbดรับคำขอ  16.30 
     (ในระบบจะให)เลือกเป0นตัวเลขเวลาเป6ด (กี่โมง) ถึง เวลาป6ด (กี่โมง) 

  หมายเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปbด-ปbดตามบริบทของโรงเรียน 

 

12. หลักเกณฑc วิธีการ เง่ือนไข 

     หลักการเทียบโอนผลการเรียน 

     1. แต#งต้ังคณะกรรมการดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน 

     2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอ่ืนหรือประเมินจากความรู� ความสามารถ ทักษะ 

หรือประสบการณ�ของผู�เรียนด�วยเคร่ืองมือและวิธีการท่ีหลากหลาย ไม�ซับซ�อน ท้ังน้ีให�คํานึงถึง

ประโยชน�ของผู�เทียบโอนผลการเรียนเป�นสําคัญ 

     3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือการศึกษาต�อ โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรท่ีอยู�ใน

ระดับเดียวกัน 

     แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน 

     1. การเทียบโอนผลการเรียนให�พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร และสาระ

การเรียนรู�  

ซ่ึงมีความแตกต�างหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑ�และวิธีการจัดการศึกษาของสถานศึกษาท่ีรับ

เทียบโอน 

     2. ช�วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ดําเนินการได �2 กรณีดังน้ี 

             กรณีท่ี 1 การเทียบโอนผลการเรียนท่ีเกิดข้ึนจากสภาพการณ�ต�างๆ ได�แก� การย�าย

สถานศึกษา การเปล่ียนรูปแบบการศึกษา การย�ายหลักสูตรให�ดําเนินการในช�วงก�อนเป�ดภาคเรียน



แรกหรือต�นภาคเรียนแรกท่ีสถานศึกษารับผู�ขอเทียบโอนเป�นนักเรียน/นักศึกษา เพ่ือการวางแผนการเรียน 

ท้ังน้ีสถานศึกษาควรดําเนินการเทียบโอนผลการเรียนให�แล�วเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน  ถ�ามีเหตุจําเป�นผู

�ขอเทียบโอนไม�สามารถขอเทียบโอนได�ภายในช�วงเวลาท่ีกําหนด ให�อยู#ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

             กรณีท่ี 2 การเทียบโอนความรู�ทักษะ หรือประสบการณ�จากแหล�งเรียนรู�อ่ืนๆ เช�น สถาน

ประกอบการ สถานประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนาสถาบันฝ�กอบรมวิชาชีพ บ�านเรียน (Home 

School) ฯลฯ 

            ให�ดําเนินการต�นภาคเรียนหรือก�อนภาคเรียน โดยสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนดรายวิชา/

หมวดวิชา จํานวนหน�วยกิต/หน�วยการเรียน ท่ีจะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมท้ังกรณีของผู�กําลัง

เรียนและประสงค�จะไปศึกษาจากแหล�งเรียนรู�อ่ืนๆ ซ่ึงจะต�องได�รับอนุญาตจากหัวหน�า

สถานศึกษาก�อน 

        3. การกำหนดอายุของผลการเรียนท่ีขอเทียบโอน ให�อยู#ในดุลยพินิจของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน โดย

พิจารณาบนพ้ืนฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันต�อเหตุการณ�และสอดคล�องกับการเปล่ียนแปลง

ในโลกป�จจุบัน 

       4. การพิจารณาให�ผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวิชาท่ีได�จากการเทียบโอนผลการเรียนให�ผลการ

เรียนตามหลักฐานเดิมท่ีปรากฏหรือให�ผลการเรียนใหม�ท่ีได�จากการประเมินด�วยเคร่ืองมือและวิธีการท่ี

หลากหลาย 

      5. นักเรียนท่ีได�รับการเทียบโอนผลการเรียนต�องศึกษาต�อเน่ืองในสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน อย�

างน�อย 1 ภาคเรียน 

      6. การจบหลักสูตรของผู�ขอเทียบโอน การให�หน�วยกิต/หน�วยการเรียนให�เป�นไปตามเกณฑ�

การจบหลักสูตรของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนด 

      7. การเทียบโอนผลการเรียนสําหรับนักเรียนท่ีเข�าร�วมโครงการแลกเปล่ียนเยาวชน/วัฒนธรรมในต�าง

ประเทศเป�นเวลา 1 ป�การศึกษา ให�ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบช้ันการศึกษาท่ีกระทรวงศึกษาธิการได

�มีประกาศกําหนดไว�แล�ว 

     8. การเทียบโอนผลการเรียนเข�าสู�หลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ให�ถือปฏิบัติตามแนวทางการ

เทียบโอนผลการเรียนท่ีกระทรวงศึกษาธิการได�มีระเบียบ/คําส่ังกําหนดไว�แล�ว 

     9. สถานศึกษาเป�นผู�จัดทําเอกสาร/หลักฐานการศึกษาท่ีเก่ียวข�องกับการเทียบโอนผลการเรียนโดย

บันทึกผลการเทียบโอนไว�เป�นหลักฐาน และออกใบแจ�งผลการเทียบโอนให�แก�ผู�ย่ืนความจํานงและ

จัดเก็บเอกสาร/หลักฐานท่ีเก่ียวข�องกับการเทียบโอน พร�อมท้ังจัดทําทะเบียนผู�ขอเทียบโอนผลการเรียนไว

�เพ่ือการอ�างอิง สถานศึกษาสามารถบันทึกข�อมูล การเทียบโอนไว�ในช�องหมายเหตุโดยไม�ต�อง

กรอกผลการเรียนเดิมในระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผลการเรียนจากแหล�งเรียนรู�เดิมท่ี



นํามาขอเทียบโอนไว�ด�วยกัน 

    10. ผู�ท่ีประสงค�จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต�องสมัครเข�าเป�นนักเรียนของสถานศึกษาท่ีรับ

เทียบโอนผลการเรียน ท้ังน้ี ระยะเวลาใหYบริการเร่ิมนับเม่ือเอกสารถูกตYอง ครบถYวน 

 

  



13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหDบริการ 

หน#วย

เวลา  
(นาที ช่ัวโมง 

วัน วันทำการ 

เดือน ป6) 

ส#วนงาน / 

หน#วยงานท่ี

รับผิดชอบ  
(ในระบบมีช*องให.เลือก

กระทรวง และช*องให.เลือก 

กรม/กลุ*มงาน) 

หมายเหตุ 

1 

การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต.อง 

ครบถ.วนของคำร.อง

และเอกสารประกอบ

คำร.อง 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนเวียงเจดีย=

วิทยา 
 

 

2 
การพิจารณา

อนุญาต 

คณะกรรมการ

พิจารณาการขอเทียบ

โอนผลการเรียน 

5 วัน โรงเรียนเวียงเจดีย=

วิทยา 

 

3 

การแจYงผล

การพิจารณา 

จัดทำหนังสือแจ.งผล

การขอเทียบโอนผล

การเรียนและเสนอ

ผู.อำนวยการโรงเรียน

ลงนาม 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนเวียงเจดีย=

วิทยา 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 หน#วยเวลา 3 วัน 

 

14. งานบริการน้ี ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลDว  

☐ ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลDว  
(หากผ'านการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล7วให7เลือกที่ช'องนี้ด7วย) 

ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน  หน#วยของเวลา   

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน#วยงานภาครัฐ   

  -ไม#มี- 

 

 

  



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

ส'วนงาน / 

หน'วยงานที่

รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 ระเบียนแสดงผลการ

เรียน (ปพ.1)   

 1 1 ชุด -ใช.กรณีเทียบโอนความรู. 

-รับรองสำเนาถูกต.อง 

2 ประมวลรายวิชา 

(Course Syllabus) 

 1 1 ชุด -ใช.กรณีเทียบโอนความรู. 

-รับรองสำเนาถูกต.อง 

3 คำอธิบายรายวิชา  1 1 ชุด -ใช.กรณีเทียบโอนความรู. 

-รับรองสำเนาถูกต.อง 

4 เอกสาร/หลักฐานท่ี

แสดงถึงทักษะ/

ประสบการณKหรือ

ความเช่ียวชาญในวิชา

น้ันๆ 

 1 1 ชุด -ใช.กรณีเทียบโอนทักษะ/

ประสบการณ= 

-รับรองสำเนาถูกต.อง 

 

16. ค#าธรรมเนียม 

รายละเอียดค#าธรรมเนียม  

รDอยละ ☐ ใชYหน#วยค#าธรรมเนียมแบบรYอยละ (หากคิดคCาธรรมเนียมเป0นร)อยละให)เลือกที่ชCองนี้) 

ค#าธรรมเนียม (บาท/รDอยละ)   

หมายเหตุ  

 

  



17. ช#องทางการรDองเรียน 

1) รYองเรียนดYวยตนเอง / ไปรษณียK ท่ีโรงเรียนเวียงเจดียKวิทยา  ต้ังอยู#เลขท่ี 450 หมู# 4 ตำบลล้ี  อำเภอล้ี 

จังหวัดลำพูน รหัสไปรษณียK 51110 

2) รYองเรียนดYวยตนเอง / ไปรษณียK สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาลำปาง ลำพูน             

ต้ังอยู#เลขท่ี 409/1 ถนนพระเจYาทันใจ ตำบลตYนธงชัย อำเภอเมือง จังหวัดลำปาง                

รหัสไปรษณียK 52000 

3) สายด#วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 

หมายเหตุ   

 

18. ตัวอย#างแบบฟอรcม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถDามี) 

ช่ือเอกสาร  

อัพโหลดไฟลKเอกสาร  ☐ ใชYลิงคKไฟลKเอกสาร (หากต)องการระบุเป0นลิงคJให)คลิกเลือกชCองนี้) 

(ในระบบมีใหYคลิก เพ่ืออัพโหลดไฟลKเอกสารตัวอย#าง) 

หมายเหตุ  

 

19. หมายเหตุ 
 


